Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych

REGULAMIN
korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych
Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu
Regulamin Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu okresla zasady i
warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki Gtéwnej i filii miejskich w zakresie
ich wypozyczania i udostepniania, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz innych ustug
bibliotecznych.
§1
Postanowienia ogdlne
1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych maja stali mieszkancy Inowroctawia i
powiatu inowroctawskiego.
2. Pozostate osoby moga:
a) korzystac ze zbiorow bibliotecznych na miejscu,
b) wypozyczy¢ po wptaceniu kaucji (Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
3. Podstawa do korzystania ze zbiorow bibliotecznych jest posiadanie aktualnej karty
bibliotecznej, honorowanej w catej sieci biblioteczne;j.
4. Czytelnik dokonuje elektronicznej rejestracji konta bibliotecznego wraz z indywidualnym
hastem dostepu. Mozna tego dokona¢ w Bibliotece lub z dowolnego miejsca poprzez
Internet.
5. Czytelnik, aby otrzymac karte biblioteczna powinien przy jej odbiorze:
a) okaza¢ dowdd osobisty, wazna legitymacje studencka lub szkolng,
b) zapoznac sie z Regulaminem i podpisac¢ zobowiazanie do jego przestrzegania;
w przypadku Czytelnika, ktéry nie ukonczyt 13 roku zycia, na zobowigzaniu do
przestrzegania niniejszego Regulaminu wymagany jest podpis rodzica lub opiekuna
prawnego, ktérzy wraz z podpisem zobowiazania ponosza odpowiedzialnosc za
przestrzeganie zasad korzystania ze zbiorow przez dziecko,
c) pokry¢ koszty wydania karty bibliotecznej (Zatacznik nr 1: Cennik oplat bibliotecznych).
6 W celu nabycia prawa do korzystania z ustug Biblioteki Miejskiej niezbedne jest podanie
danych osobowych i potwierdzenie znajomosci Regulaminu wtasnorecznym podpisem na
Karcie Zobowigzania
7 Podpisujac zobowiazanie do przestrzegania regulaminu, czytelnik stwierdza jednoczesnie,
ze wyraza zgode na umieszczenie swoich danych w zbiorze , Czytelnicy” i na przetwarzanie
tych danych w celach zgodnych z dziatalnoscia biblioteki.
8 Na pisemny wniosek Czytelnika, dane osobowe ze zbioru ,Czytelnicy” Biblioteki Miejskiej
im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu moga zosta¢ usuniete w kazdym momencie, o ile
Czytelnik nie ma zadnych zobowiazan wobec BM. (Zatacznik nr 2: Wniosek o usuniecie
danych osobowych ze zbioru ,Czytelnicy”.)
9 Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
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27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) informujemy, iz:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Miejska

im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu,

b) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: biblioteka@bmino.pl,
c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu umozliwienia korzystania z zasobow
bibliotecznych - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

 podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

» firma windykacyjna,

e) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do Swiadczenia
ustugi oraz przez 3 lata od rezygnacji z ustug bibliotecznych,

w celu zabezpieczenia ewentualnych roszczen, zgodnie z art. 442(1), w zwigzku z art. 118
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

f) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych,

g) Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

h) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

i) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie
skutkowac brakiem mozliwosci korzystania z ustug biblioteki.

10 Czytelnik zobowiazany jest informowac Biblioteke o kazdej zmianie nazwiska, adresu
stalego zameldowania, szkoty lub innych danych niezbednych do identyfikacji. Zgtoszone
zmiany czytelnik potwierdza wtasnorecznym podpisem na zobowigzaniu, o ktérym mowa w §
1 pkt. 5b.

11 Czytelnik ma prawo do jednej karty bibliotecznej. W przypadku jej utraty, Biblioteka
wystawia odptatnie duplikat karty (Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych). O utracie
karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie poinformowac Biblioteke.

12 W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza moze
odstapic¢ od pobierania optaty za karte biblioteczna.

13 Konsekwencje powstale na skutek zaniedbania obowigzkdw obcigzaja Czytelnika. Za
doreczona uwaza sie korespondencje Biblioteki wystanag na ostatnio podany przez Czytelnika
adres.

14 Czytelnik korzystajacy ze zbioréw BM, ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan powierzonych mu
materiatow bibliotecznych od momentu ich otrzymania, az do ich zwrotu. W chwili ich
otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia.
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15 Wierzchnie okrycia, torebki, torby, aktéwki, teczki i plecaki, na czas korzystania
z Biblioteki, nalezy zostawi¢ w szatni.
§2

Wypozyczanie
1 Zbiory biblioteczne mozna wypozycza¢ wytacznie za okazaniem waznej karty biblioteczne;j.
2 Biblioteka wypozycza materiaty biblioteczne, wydane po 1945 r., materiaty wydane
wczes$niej udostepniane sg na miejscu w Czytelni Gtéwnej.
3 Czytelnik moze sktadac rezerwacje i zamdwienia na materiaty biblioteczne.
Zarezerwowane materialy mozna odebraé przez kolejne 7 dni, po otrzymaniu informacji, ze
sa do odbioru. Po tym terminie nieodebrane materiaty biblioteczne wracaja do ogdélnego
udostepniania.
4 Czytelnik moze sktadac rezerwacje na materiaty biblioteczne zgromadzone w Magazynie.
Zarezerwowane materialy mozna odebra¢ w czwartek po godz. 15:00.
5 Na aktualnie wypozyczone materialy biblioteczne Czytelnik moze ztozy¢ zamdwienie droga
elektroniczna przez katalog OPAC, e-mailowo, telefonicznie lub osobiscie w placéwkach BM.
6 Termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych mozna dwukrotnie przedtuzy¢, o
ile nie zostaty zarezerwowane przez innego Czytelnika. Nalezy tego dokonac elektronicznie,
osobiscie lub telefonicznie przed uptywem terminu zwrotu.
7 Dowodem zwrotu materiatow bibliotecznych jest zarejestrowanie tego w elektronicznym
systemie bibliotecznym.
8 Czytelnik moze wypozyczyc:
* 5 ksigzek na okres 30 dni,
* 2 jednostki DVD - filmy na okres 7 dni, bez mozliwosci prolongaty,
w przypadku wydawnictw wieloptytowych zawartych w jednym opakowaniu
i opatrzonych wspdlnym numerem inwentarzowym réwniez ustala sie termin 7 dni bez
mozliwosci prolongaty,
* 4 jednostki CD muzyka, audiobooki, przy zatozeniu, ze 1 tytut miesci sie na 1 nosniku (1
CD), jezeli tytut nagrany jest na kilku nosnikach, to obowiazujaca jest ich liczba - max. 4. -
na okres 30 dni,
* 5 ksiazek w Czytelni Biblioteki Gldéwnej w ramach wypozyczen weekendowych
» w przypadkach szczegolnie uzasadnionych bibliotekarz moze wypozyczy¢ materiaty
biblioteczne na krétszy okres, niz jest to podane w regulaminie.
9 Czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne w terminie. Stan
konta bibliotecznego mozna sprawdzi¢ przez Internet. Kazdy Czytelnik ma mozliwos¢
umieszczenia w systemie bibliotecznym swojego adresu e-mail, na ktory system biblioteczny
wysyla przypomnienie o terminie zwrotu wypozyczonych materiatow. Do Czytelnikow
przetrzymujacych materiaty biblioteczne Biblioteka moze wysyta¢ upomnienia. Brak
powiadomienia e-mail lub nieotrzymanie upomnienia nie zwalnia z optat za nieterminowy
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zwrot ksigzek. Za kazde wystane upomnienie pobiera sie optate (Zatacznik nr 1: Cennik
optat bibliotecznych).
10 Wypozyczone materiaty biblioteczne mozna zwracac tylko w placéwce, w ktorej zostaty
WYpOZyCzone.
11 Z tytutu niedotrzymania terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych, pobiera sie optaty
(Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
12 Wtasciciel karty bibliotecznej odpowiada za kazdorazowe jej uzycie, jak réwniez za
wszystkie materiaty biblioteczne wypozyczone przy jej uzyciu.
13 Przekroczenie terminu zwrotu jakiejkolwiek pozycji skutkuje zablokowaniem konta
bibliotecznego we wszystkich agendach Biblioteki.
14 Odblokowanie konta nastepuje po dokonaniu zwrotu wypozyczonych pozycji oraz
uiszczeniu optaty za niedotrzymanie terminu zwrotu.
15 W przypadku zagubienia, zniszczenia, uszkodzenia materiatow bibliotecznych, Czytelnik
zobowiazany jest do wyrownania szkody poprzez: odkupienie identycznego egzemplarza,
zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Biblioteke lub wniesienie optaty w kwocie
odpowiadajacej wartosci rynkowej. (Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
16 W okreslonych przypadkach za wypozyczanie zbioréw pobiera sie kaucje (Zatacznik nr 1:
Cennik optat bibliotecznych).
17 Zwrot kaucji nastepuje w dniu oddania ostatniej z wypozyczonych pozycji.
18 Podstawa zwrotu kaucji jest pokwitowanie dowodu jej wplaty.
19 Wptacone kaucje nie podlegaja oprocentowaniu.
20 W przypadku niezwrdcenia materiatléw bibliotecznych, po uptywie roku, kaucja zostaje
zaliczona na poczet zadtuzenia.
21 W uzasadnionych przypadkach naleznosci pieniezne moga zosta¢ umorzone
w czesci lub roztozone na raty przez Dyrektora Biblioteki lub Kierownika filii/ oddziatu na
podstawie wniosku ztozonego przez Czytelnika. Wzér wniosku o umorzenie naleznosci
pienieznej w czesci, roztozeniu na raty stanowi Zatacznik nr 3 i Zatacznik nr 4 do
Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych Biblioteki Miejskiej im. Jana
Kasprowicza w Inowroctawiu.
22 0Od decyzji Dyrektora Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza lub Kierownika filii/
oddziatu w/s umorzenia naleznosci pienieznej w czesci, roztozeniu na raty z tytutu
nieterminowego zwrotu materiatow bibliotecznych nie przystuguje odwotanie.
§3

Wypozyczanie miedzybiblioteczne
1 Biblioteka, na zyczenie Czytelnika, moze sprowadzi¢ droga wypozyczen
miedzybibliotecznych, materiaty biblioteczne, ktérych nie posiada w swoich zbiorach na
podstawie wypetnionego rewersu.
2 Wypozyczaniem miedzybibliotecznym zajmuje sie Czytelnia Biblioteki Gtéwnej BM.
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3 Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z przestaniem sprowadzonych materiatow.
4 Sprowadzone materiaty udostepnia sie wylacznie na miejscu w Czytelni Biblioteki Gtéwnej
BM.
§4

Udostepnianie prezencyjne
1 Z czytelni moga korzystaé osoby, ktére posiadaja aktualna karte biblioteczng lub po
okazaniu dowodu tozsamosci.
2 Materialy biblioteczne udostepnia sie na miejscu w Czytelni, w ktérej obowiazuje wolny
dostep do zbioréw.
3 Nieudostepniane s oryginaly materiatow bibliotecznych, z ktérych sporzadzono
kserokopie, mikrofilmy, kopie cyfrowe.
4 Czytelnik ma mozliwo$¢ wykonania odptatnej kserokopii (Zatacznik nr 1: Cennik optat
bibliotecznych) fragmentéw ksiazek i czasopism wydanych po 1945 roku w granicach
dopuszczonych przez prawo autorskie, zgodnie z Ustawa ,,O prawie autorskim i prawach
pokrewnych” z dn. 4 II 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. 2006 Nr 90, poz. 631
z pOzniejszymi zmianami). Nie wykonuje sie kserokopii m.in. dziet rzadkich i cennych, gazet
i czasopism oprawnych, egzemplarzy archiwalnych oraz w ztym stanie zachowania.
Biblioteka nie wykonuje i nie udostepnia kopii cyfrowych zbioréw wydanych po 1945 roku i
objetych przepisami w/w ustawy.
5 Fotografowanie materiatow bibliotecznych wymaga zgody bibliotekarza.
6 Bibliotekarz na prosbe Czytelnika, udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze
materiatdow, w korzystaniu z katalogéw i wydawnictw informacyjnych, baz danych,
opracowuje kwerendy.
7 Materialy biblioteczne znajdujace sie w Czytelni Biblioteki Gléwnej mozna wypozyczy¢
poza jej obreb w formie tzw. wypozyczen weekendowych po okazaniu karty czytelnika z
zastrzezeniem, ze wypozyczenie mozliwe jest w sobote w godzinach otwarcia Czytelni, a
zwrot materiatléow bibliotecznych nastepuje w poniedzialek po weekendzie.
8 Ksigzek w ramach wypozyczen weekendowych nie mozna zamawiac ani rezerwowac droga
elektroniczna przez katalog OPAC. Wypozyczenia takie realizuje sie wytacznie osobiscie w
Czytelni Biblioteki Gléwnej.
9 Za wypozyczone ksigzki pobiera sie kaucje (Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
10 Z tytutu niedotrzymania terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych, pobiera sie optaty
(Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
11 W przypadku niezwrocenia materiatow bibliotecznych, po uptywie roku, kaucja zostaje
zaliczona na poczet zadtuzenia.
12 Ksiazki wypozyczone w ramach wypozyczeh weekendowych nie podlegaja prolongacie.
13 Bibliotekarz moze odmowi¢ wypozyczenia konkretnej pozycji bez podania przyczyny.
14 Wypozyczeniom weekendowym nie podlegaja: dzieta w ztym stanie zachowania, ksigzki
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wydane przed 1945 r., dzieta rzadkie i cenne, gazety i czasopisma oprawne, wydawnictwa
stownikowe, encyklopedyczne, atlasy, albumy, etc., pozycje pochodzace
z wypozyczen miedzybibliotecznych.
15 W czytelniach obowiazuje cisza.
§5

Korzystanie ze sprzetu komputerowego i sieci Internet
1 Prawo do bezplatnego korzystania ze sprzetu komputerowego, programow
multimedialnych, Internetu maja uzytkownicy po okazaniu dowodu tozsamosci. Dostep do
sieci bezprzewodowej wymaga uzycia hasta, ktore udostepnia dyzurujacy bibliotekarz.
2 Korzystanie z komputeréw i Internetu musi by¢ poprzedzone wpisem do rejestru
uzytkownikow, dokonanym przez bibliotekarza na podstawie waznego dokumentu
identyfikujacego uzytkownika. Uzytkownik potwierdza zgodnos¢ danych czytelnym
podpisem.
3 Sprzet i oprogramowanie zainstalowane na poszczegolnych stanowiskach komputerowych,
nie moga by¢ uzywane, jako narzedzia przestepstwa, nie moga by¢ wykorzystywane do
wyszukiwania informacji o tresciach prawnie niedozwolonych, sprzecznych z zasadami
wspolzycia spotecznego lub obrazajacych uczucia innych, w szczegoélnosci pornograficznych,
rasistowskich, faszyzujacych, propagujacych przemoc, naruszajacych prawa autorskie, jak
rowniez nie moga by¢ wykorzystywane do celéw zarobkowych.
4 Pracownicy biblioteki, maja prawo do kontrolowania czynnosci wykonywanych przez
uzytkownika na danym stanowisku komputerowym poprzez zainstalowany program
monitorujacy.
5 Bibliotekarz moze odméwi¢ uzytkownikowi dostepu do stanowiska komputerowego, jesli
uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu, nawet, jesli nie sa
one okreslone w regulaminie.
6 Osoby przed 15 rokiem zycia moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego
na zadanie rodzicow lub opiekundéw.
7 Sporzadzone przez siebie pliki uzytkownik moze, za zgoda bibliotekarza, zapisa¢ na
przyniesionych przez siebie nosnikach elektronicznych lub wydrukowaé. Sporzadzenie
wydruku jest odptatne, zgodnie z cennikiem (Zatacznik nr 1: Cennik optat bibliotecznych).
8 Stanowisko komputerowe moze by¢ uzytkowane przez jedna osobe przez godzine. Czas
ten moze by¢ przedtuzony, jesli nie ma osob oczekujacych.
9 Wszelkie nieprawidtowosci zwiazane z funkcjonowaniem sprzetu komputerowego
i oprogramowania nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi, bez podejmowania préby naprawy.
10 Zabronione sa wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz
swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu, instalowanie
oprogramowania niezgodnego z licencja.
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11 Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownika na
dysku komputera, a w szczegdlnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne i wrazliwe. Dane
pozostawione na nosnikach komputera podlegaja skasowaniu w procesie zwalniania
zasobdéw komputera przez administratora sieci.
12 Pelna odpowiedzialnos$¢ za wykorzystanie witryn internetowych, a takze za zawartosc¢
przesytanych informacji poczta elektroniczng, ponosi ich autor i uzytkownik.
13 Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialna i prawna, za wszelkie szkody
spowodowane w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne
straty lub naduzycia popemione przy uzyciu udostepnionego mu potaczenia z siecia.
14 W przypadku Uzytkownikow niepetnoletnich, odpowiedzialno$¢ materialng i prawna, za
ewentualne szkody ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.
15 Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywac napojéw i artykutow
spozywczych.
§6

Przepisy porzadkowe i koncowe
1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescia niniejszego Regulaminu i
stosowania zawartych w nim postanowien, co potwierdza swoim podpisem lub w przypadku
0s0b przed 13 rokiem zycia, podpisem rodzica lub opiekuna prawnego.
2. W pomieszczeniach bibliotecznych obowiazuje zakaz: spozywania positkow i napojow,
palenia tytoniu (w tym e-papierosow), korzystania z telefonow komorkowych, zakaz
wprowadzania rowerow i psow.
3. Odmawia sie dostepu do ustug bibliotecznych oraz zabrania sie przebywania na terenie
Biblioteki osobom zakldcajacym spokdj, znajdujacym sie w stanie nietrzezwym, bedacych
pod wplywem srodkéw odurzajacych oraz stanowigcych zagrozenie dla innych.
4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
5. Czytelnik naruszajacy zasady zawarte w Regulaminie moze by¢ czasowo, a w szczegdlnie
drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
6. Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowa¢ do Dyrektora Biblioteki, ul. Kilinskiego 16 tel.
(52) 357-36-98.
7. Regulamin udostepnia sie do wgladu w miejscu powszechnie dostepnym w Bibliotece
Glownej, czytelniach, wypozyczalniach i filiach oraz na stronie internetowej Biblioteki.
8. Rozstrzyganie spraw, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie nalezy do
kompetencji Dyrektora Biblioteki lub jego Zastepcy, a podczas ich nieobecnosci do
Kierownika Placéwki.

Inowroctaw, 31.05.2021 r.

Cennik optat bibliotecznych
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Whniosek o usuniecie danych osobowych

Whniosek o umorzenie naleznosci

Whniosek o umorzenie naleznosci matoletniego

Numer Konta do wptat za kary:
18 1020 1505 0000 0102 0183 3847

z dopiskiem ,Kara za przetrzymane ksiazki - (podac z jakiej filii jest kara)”
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